Guatemala, 30 de Noviembre del 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi in-
forme de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 2811-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 766-A-
2017 correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis ho-
norarios estoy presentando factura serie. B NUmero. 0006.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para organizar, controlar y agilizar
la documentacién que ingresa de las unidades de la Direccién General del Deporte

y la Recreacioén.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de documen-
tos emitidos por la Direccién General a las diferentes unidades de la Direccion Ge-
neral del Deporte y la Recreacion y cualquier institucion externa.

c) Ofrecer atencién en consultas internas y externas de competencia de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion con relacién a las asignaciones de requeri-
miento ingresados durante el periodo en referencia.

d) Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccion General del Depor-
te y la Recreacion.

e) Otras relacionadas a las acciones programadas y los servicios que presta.
RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se apoyo en la buena organizacion, control y agilizacién de correspondencia de
las unidades con mas de 50 expedientes trabajados y seguimiento de requerimien-
tos ingresados a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



b) Se brindé apoyo en la adecuada verificacion y entrega de documentos emitidos a
razon de 30 en promedio, de conformidad a la competencia de la Direccién Gene-
ral del Deporte y la Recreacion.

c) Se apoy6 en el logro de una satisfactoria atencion de conéultas internas y externas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, con relacion a las asignacio-
nes de requerimientos ingresados. Total de 35 expedientes trabajados.

d) Dar apoyo en la buena coordinacién en las actividades realizadas por la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

e) Se ofrecié apoyo en la buena coordinacién y .cumplimiento de acciones contem-
pladas.

Atentamente;




